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1. Общие положения 

1.1. Положение о правилах приема обучающихся Муниципального автономного 
образовательного  учреждения дополнительного образования Центр творческого развития и 
гуманитарного образования «Гармония» (далее – Положение) разработано в соответствии с 

частью 5 статьей 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном 
(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в 
социальной сфере», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», на основании Устава 
Муниципального автономного образовательного  учреждения дополнительного образования 
Центр творческого развития и гуманитарного образования «Гармония» (далее – Учреждение). 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема обучающихся в Учреждении; 
алгоритм действий администрации Учреждения, педагогических работников Учреждения и 
родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при приеме 
обучающихся. 

1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение 
прав детей на получение дополнительного образования, координации деятельности 
Учреждения по приему обучающихся. 

2. Порядок приема обучающихся  
2.1. В Учреждение принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе свободного выбора 

в соответствии с их способностями, интересами. 
2.2. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым в 

рамках системы персонифицированного финансирования с применением социальных 
сертификатов на получение муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация 
дополнительных общеразвивающих программ» (далее – социальные сертификаты), 
принимаются дети от 5 лет до 18 лет. Прием на обучение в этом случае осуществляется с 
соблюдением требований Правил формирования в электронном виде социальных 
сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» и реестра их получателей, утвержденных постановлением 
Администрации Тавдинского городского округа от 17.08.2023г.  № 1367 «О некоторых мерах 
правового регулирования вопросов, связанных с оказанием муниципальной услуги в 
социальной сфере «Реализация дополнительных образовательных программ (за исключением 
дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств)» в соответствии с 
социальными сертификатами» (далее – Правила формирования социальных сертификатов). 

2.3.  При достижении возраста 5 лет детьми, ранее зачисленными на дополнительные 
общеобразовательные программы без использования социального сертификата, данные об 
обучающемся вносятся в информационную систему «Навигатор дополнительного 
образования детей Субъекта РФ» (далее – информационная система) в соответствии с 
Правилами персонифицированного учета детей в Тавдинском городском округе, 

утвержденными постановлением Администрации Тавдинского городского округа от 
28.12.2022г. № 2089 «О внесении изменений в Положение о персонифицированном 
дополнительном образовании детей  в Тавдинском городском округе, утвержденное 
постановлением администрации Тавдинского городского округа от 29.10.2019г №1625 (в 
редакции от 24.02.2022 №284) (далее – Правила персонифицированного учета), а в случаях, 
предусмотренных Правилами формирования социальных сертификатов, обучающемуся 
формируется социальный сертификат, при этом данные о его получателе включаются в реестр 
получателей социального сертификата. 

2.4. Действия, перечисленные в пункте 2.3, осуществляются при условии 
предоставления родителями (законными представителями) обучающегося согласия на 
обработку персональных данных по установленной форме в соответствии с требованиями 
Правил формирования социальных сертификатов и Правилами персонифицированного учета. 



3 
 

2.5. Прием в Учреждение производится на основании заявления о приеме на 
обучение в Учреждение, подаваемого обучающимся, достигшим возраста 14 лет, или 
родителями (законными представителями) обучающегося, не достигшего возраста 14 лет.  

2.6. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе, в том числе заявление о зачислении на обучение по дополнительной 
общеразвивающей программе в соответствии с социальным сертификатом, может быть 
направлено в электронном виде посредством заполнения экранных форм в личном кабинете 
заявителя в информационной системе или подано на бумажном носителе в Учреждение. К 
заявлению о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 
подаваемому впервые, прилагаются следующие документы:  

1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  
2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка; 
3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, 
или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или 
по месту пребывания; 
4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 
Правил формирования социальных сертификатов. 

2.7. До заключения договора об образовании и в период его действия Учреждение 

предоставляют заказчику образовательной услуги достоверную информацию о себе и об 
оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их 
правильного выбора. 

2.8. Учреждение доводит до заказчика образовательной услуги информацию, 
содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и 
объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав 
потребителей и Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации». 

2.9. Информация, предусмотренная пунктами 2.7 и 2.8 настоящего Положения, 
предоставляется Учреждением в месте фактического осуществления образовательной 
деятельности, а также в месте нахождения филиала Учреждения, осуществляющего 
образовательную деятельность: Свердловская область, г. Тавда, ул. Ленина 71; ул. Кирова 
126; ул. Кирова 145 «а»; ул. Матросова 19. 

2.10. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам физкультурно-спортивной направленности осуществляется 
при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. 

2.11. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 
лет, или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при 
наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной 

программы реабилитации. 
2.12. При приеме на обучение Учреждение, для обеспечения учета образовательной 

траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в 
информационную систему независимо от факта использования социального сертификата для 
обеспечения реализации дополнительной общеразвивающей программы. 

При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения заявления 
о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой в 
соответствии с социальным сертификатом, Учреждение обеспечивает предоставление 
Муниципальному  опорному центру Тавдинского городского округа, определенному в 
соответствии с Правилами формирования социальных сертификатов оператором реестра 
получателей социального сертификата (далее – оператор реестра) сведений, необходимых для 
формирования обучающемуся социального сертификата при условии предоставления 
родителями (законными представителями) обучающегося согласия на обработку 
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персональных данных по установленной форме в соответствии с требованиями Правил 
формирования социальных сертификатов.  

В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его данных и 
данных обучающегося посредством информационной системы, реестровая запись о 
получателе социального сертификата обезличивается, его персональные данные в 
информационную систему не заносятся. 

2.13. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 

2.14. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в систему 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, и реализуемым 
в соответствии с социальным сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, 
либо с родителями (законными представителями) обучающихся заключается договор об 
образовании (договор об оказании муниципальной услуги в социальной сфере) по форме, 
установленной органом местного самоуправления Тавдинского городского округа, 

определенным в качестве уполномоченного органа в силу требований Федерального закона от 
13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – уполномоченный 
орган). 

2.15. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 
регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием в 
Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного органа 

идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального сертификата в реестре 
получателей социального сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата 
либо сведения об отсутствии у заявителя социального сертификата; идентификатор (номер) 
дополнительной общеразвивающей программы; дату планируемого начала освоения 
обучающимся дополнительной общеразвивающей программы,  

 

При приёме детей Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) со 
следующими документами: 
а) Уставом;  
б) лицензией на право осуществления образовательной деятельности (с приложением), 
сведения о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 
образовательной деятельности;  

в) дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами и проектами, 
реализуемыми в Учреждении;  
г) другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности, 
д) правилами приёма, перевода и отчисления обучающихся;  
е) документами, регламентирующими права и обязанности обучающихся; 
ж) режимом работы Учреждения и другое. 

 

2.16. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких объединений. 

2.17. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

- непредоставление или не в полном объеме предоставление документов необходимых 
для оказания услуги; 
 состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении; 
  возрастного несоответствия избранного объединения; 

 полной укомплектованности избранного объединения; 

 установление по результатам проверки посредством информационной системы 

невозможности использования представленного социального сертификата для обучения по 
выбранной программе либо отсутствия доступного остатка номинала социального 
сертификата. 
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2.18. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются 
совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 
лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 
администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 
(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 
отношений). 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 
6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на 

заседании педагогического совета Учреждения. 
 

 

Приложение №1 

 

 

Директору МАОУ ДО ЦТР и ГО «Гармония» 

ФИО 
мамы_______________________________________ 

______________________тел.___________________ 

Электрон.почта_______________________________ 

Место работы________________________________ 

должность___________________________________ 

ФИО 
папы_______________________________________ 

______________________тел.___________________ 

Электрон. почта______________________________ 

Место 
работы______________________________________ 

должность___________________________________ 

Проживающих по адресу: 
___________________________________________ 

Номер телефона 
ребёнка____________________________________ 

 

Заявление 

 Прошу зачислить моего ребёнка ______________________________________________ 

______________________________дата рождения__________СНИЛС    ребёнка____________ 
(Ф.И.О. ребёнка полностью) 
школа ___________________  класс__________  на дополнительную общеобразовательную 
общеразвивающую  программу: «_______________» с дальнейшим внесением данных в 
информационную  систему «р66.навигатор.дети».  
 

С Уставом, лицензией, дополнительными общеобразовательными общеразвивающими 
программами, реализуемыми ОО и другими документами, регламентирующими 
организацию образовательного процесса, ознакомлен (а). 
 

_______________                          _______________            ______________________________ 
          Дата                                                          Подпись          ФИО заявителя 
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Приложение №2 

Директору 
______________________________________ 

От _____________________________________ 

_______________________________________ 

(ФИО родителя или законного представителя) 
Проживающего по 
адресу__________________________________ 

________________________________________ 

 

Заявление о согласии на обработку персональных данных (несовершеннолетнего) 
Я,______________________________________________________________________________

___________________________________________________________ 

(ФИО родителя, законного представителя )  
Являюсь родителем (законным представителем) обучающегося: 
________________________________________________________________________________ 

(ФИО обучающегося) 
Даю согласие на обработку и внесение в информационную систему «Навигатор 

дополнительного образования детей Свердловской области»  персональных данных  моего 
ребенка и его законных представителей: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, № 
свидетельства о рождении, дата выдачи свидетельства, фамилия, имена, отчества родителей 
(законных представителей), место работы, занимаемая должность, контактные телефоны, 
состояние здоровья, СНИЛС; 

Размещать фотографии, фамилию, имя отчество, дата рождения, образовательное 
учреждение и его адрес на Официальном сайте организации, информационных стендах в 
помещениях учреждения и СМИ (достижений ребенка, трансляция по телевидению участия в 
различных мероприятиях). Организация вправе включать обрабатываемые персональные 
данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные 
нормативными документами государственных (федеральных, областных) и муниципальных 
органов управления образованием, регламентирующих предоставление отчетных данных. 

Цель обработки - формирование информационной среды образовательного учреждения, 
информационной базы об учащихся образовательного учреждения и их родителях, ведения 
статистики, а также для реализации мер по поддержке и развитию одаренности и участия в 
конкурсных мероприятиях.     Согласен на совершение оператором обработки персональных 
данных, указанных в данном документе, в том числе на сбор, анализ, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Согласен на передачу вышеперечисленных персональных данных в Министерство общего 
и профессионального образования Свердловской области, в Министерство образования и 
науки Российской Федерации, а также другим учреждениям и организациям, принимающим 
участие в проведении всероссийских олимпиад и иных конкурсных мероприятий, для 
достижения вышеуказанных целей.  

Обработку персональных данных разрешаю на срок, необходимый для достижения 
вышеуказанных целей. 

Подтверждаю, что с порядком отзыва согласия на обработку персональных данных в 
соответствии с п.5 ст. 21 Федерального закона №152 –ФЗ от 27.07.2006 «О персональных 
данных» ознакомлен(а). 

 Права и обязанности в области защиты персональных данных мне известны. С 
юридическими последствиями автоматизированной обработки персональных данных 
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ознакомлен(а). 
_______________               _______________            ______________________________ 

          Дата                                    Подпись            ФИО заявителя 

Приложение №3 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ И ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНОГО СЕРТИФИКАТА 

(ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ) 
 

Я, __________________________________________________________, прошу зачислить 
моего ребенка  на  обучение по дополнительной общеобразовательной программе 
Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа ___________________ 
направленности _____________________________ в МАОУ ДО ЦТР И ГО "ГАРМОНИЯ". 
Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка:____  
Дата рождения ребенка: 
Номер СНИЛС:  
Адрес регистрации ребенка: 
Контактные данные:  
  (телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя) 
 

 

 Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами формирования в 
электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги 
«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей и 
обязуюсь соблюдать все без исключения положения указанных Правил. 
 

 Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в реестр 
потребителей согласно Правилам формирования в электронном виде социальных 
сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» и реестра их получателей. 
 

__.__.20__                    __________________/___________________/  
                                                                                подпись                         расшифровка 

 

Для отметок учреждения, принявшего заявление 

Заявление принял 

 

Организация 

 

Должность 

 

Фамилия ИО 

 

___________________ 

 

________________________ ______________________ 

Подпись ___________________________  
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ПРИЛОЖЕНИЕ №4 
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РЕБЕНКА ПРИ ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ 

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ И ФОРМИРОВАНИИ СОЦИАЛЬНОГО 
СЕРТИФИКАТА (ДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ) 

Я, 
_______________________________________________________________________________________________ 

(ФИО,серия, номер паспорта, кем, когда выдан) 
_______________________________________________________________________________________________,  

(адрес родителя (законного представителя) 
 

являющийся родителем (законным представителем) 
________________________________________________________, 

(Ф.И.О. ребенка – субъекта персональных данных) 
_______________________________________________________________________________________________, 

(номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи и выдавшем органе) 
_______________________________________________________________________________________________, 

(адрес ребенка – субъекта персональных данных) 
 

для реализации прав и законных интересов ребенка при зачислении на обучение по дополнительной 
общеразвивающей программе и формировании социального сертификата на оказание государственной 
(муниципальной) услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и с 
целью эффективной организации обучения по дополнительным общеобразовательным программам, даю 
согласие на обработку следующих персональных данных: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 
2) вид документа, удостоверяющего личность ребенка, его серия, номер и дата выдачи, а также 
наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
3) дата рождения ребенка;  
4) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ребенка; 
5) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) ребенка; 
6) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, его серия, 
номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при 
наличии); 
7) контактная информация родителя (законного представителя) ребенка (адрес электронной почты, 
телефон); 
8) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя (законного 
представителя) ребенка; 
9) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся. 
 

Региональному модельному центру, муниципальному опорному центру, а также всем образовательным 
организациям и индивидуальным предпринимателям – исполнителям государственной (муниципальной) услуги 
в социальной сфере, осуществляющим обучение ребенка на основании заключенного договора об оказании 
муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в 
соответствии с социальным сертификатом (договора об образовании), даю дополнительно согласие на обработку 
следующих персональных данных: 

1) фотографической карточки обучающегося, 
2) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образовании обучающимся,  
3) данных о ходе результатах освоения образовательной программы обучающимся, 
4) данных о составе семьи (в том числе наличии статуса ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без 

попечения родителей), статусе и материальном положении семьи (в том числе наличии статуса семьи, 
находящейся в трудной жизненной ситуации), ограничениях в связи с состоянием здоровья (в том числе 
при наличии сведения, содержащиеся в заключении психолого-медико-педагогической комиссии 
(ПМПК), медицинском заключении, справке, подтверждающей факт установления инвалидности, 
индивидуальной программе реабилитации или абилитации инвалида), номере полиса обязательного 
медицинского страхования, постановке на учет в образовательной организации и/или органах ПДН (при 
наличии), включении сведений о ребенке в государственный информационный ресурс о лицах, 
проявивших выдающиеся способности и других персональных данных обучающегося, если они 
необходимы для эффективной организации обучения по образовательной программе, предоставления 
ему мер социальной поддержки. 



9 
 

 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с персональными данными 
любых действий, включаемых в понятие обработки персональных данных законодательством, в том числе на 
автоматизированную обработку персональных данных, любыми выбранными оператором персональных данных 
способами обработки, за исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам в любой 
другой форме, помимо предоставления персональных данных региональному модельному центру, 
муниципальным опорным центрам, исполнителям услуг в рамках информационной системы «Навигатор 
дополнительного образования» (на такое предоставление согласие дается), на срок участия ребенка в системе 
персонифицированного учета и персонифицированного финансирования, на срок получения государственной 
(муниципальной) услуги в социальной сфере «реализация дополнительных общеразвивающих программ» и срок 
хранения документов в связи с нормативными требованиями. 
 Согласие на включение персональных данных ребенка – в информационную систему «Навигатор 
дополнительного образования» дается на срок вплоть до достижения ребенком возраста 18 лет, в целях 
использования указанных персональных данных для реализации права ребенка на получение и реализацию 
социального сертификата на получение государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере 
«реализация дополнительных общеразвивающих программ» такими субъектами, как региональный модельный 
центр и муниципальный опорный центр, исполнители государственной (муниципальной) услуги в социальной 
сфере.  
 Даю согласие на включение в информационную систему «Навигатор дополнительного образования» для 
дальнейшей обработки вышеуказанными операторами персональных данных следующих персональных данных 
ребенка: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 
2) вид документа, удостоверяющего личность, его серия, номер и дата выдачи, а также наименование 
органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
3) пол; 
4) дата рождения; 
5) место (адрес) проживания; 
6) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 
7) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя); 
8) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), его серия, номер и 
дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
9) контактная информация родителя (законного представителя) (адрес электронной почты, телефон); 
10) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя (законного 
представителя); 

Сведения об операторах персональных данных: 
Региональный модельный центр: ГАНОУ СО "Дворец молодёжи" 

Муниципальный опорный центр: _________________________________________________  
      (наименование, адрес) 
Организация (индивидуальный предприниматель), осуществляющие обучение:  
МАОУ ДО ЦТР И ГО "ГАРМОНИЯ" 

 

Согласие информированное, дано свободно.  
Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме.  
 

__.__.20__                      __________________/___________________/  

                                                        подпись                       расшифровка 

 

Заявление принял 

 

Организация 

 

Должность 

 

Фамилия ИО 

 

___________________ 

 

________________________ ______________________ 

Подпись ___________________________  
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1.1. Положение о правилах приема обучающихся Муниципального автономного 
образовательного  учреждения дополнительного образования Центр творческого развития и 
гуманитарного образования «Гармония» (далее - Положение) разработано в соответствии с 
частью 5 статьей 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О 
государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере», Приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам», на основании Устава Муниципального автономного образовательного  
учреждения дополнительного образования Центр творческого развития и гуманитарного 
образования «Гармония» (далее - Учреждение).
1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема обучающихся в Учреждении; 
алгоритм действий администрации Учреждения, педагогических работников Учреждения и 
родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при приеме 
обучающихся.
1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение 
прав детей на получение дополнительного образования, координации деятельности 
Учреждения по приему обучающихся.
 2. Порядок приема обучающихся 
2.1. В Учреждение принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе свободного выбора в 
соответствии с их способностями, интересами.
2.2. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым в 
рамках системы персонифицированного финансирования с применением социальных 
сертификатов на получение муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация 
дополнительных общеразвивающих программ» (далее - социальные сертификаты), 
принимаются дети от 5 лет до 18 лет. Прием на обучение в этом случае осуществляется с 
соблюдением требований Правил формирования в электронном виде социальных 
сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» и реестра их получателей, утвержденных постановлением 
Администрации Тавдинского городского округа от 17.08.2023г.  № 1367 «О некоторых 
мерах правового регулирования вопросов, связанных с оказанием муниципальной услуги в 
социальной сфере «Реализация дополнительных образовательных программ (за 
исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств)» в 
соответствии с социальными сертификатами» (далее - Правила формирования социальных 
сертификатов).
2.3.  При достижении возраста 5 лет детьми, ранее зачисленными на дополнительные 
общеобразовательные программы без использования социального сертификата, данные об 
обучающемся вносятся в информационную систему «Навигатор дополнительного 
образования детей Субъекта РФ» (далее - информационная система) в соответствии с 
Правилами персонифицированного учета детей в Тавдинском городском округе, 
утвержденными постановлением Администрации Тавдинского городского округа от 
28.12.2022г. № 2089 «О внесении изменений в Положение о персонифицированном 
дополнительном образовании детей  в Тавдинском городском округе, утвержденное 
постановлением администрации Тавдинского городского округа от 29.10.2019г №1625 (в 
редакции от 24.02.2022 №284) (далее - Правила персонифицированного учета), а в случаях, 
предусмотренных Правилами формирования социальных сертификатов, обучающемуся 
формируется социальный сертификат, при этом данные о его получателе включаются в 
реестр получателей социального сертификата.
2.4. Действия, перечисленные в пункте 2.3, осуществляются при условии предоставления 
родителями (законными представителями) обучающегося согласия на обработку 
персональных данных по установленной форме в соответствии с требованиями Правил 
формирования социальных сертификатов и Правилами персонифицированного учета.

1. Общие положения
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2.5. Прием в Учреждение производится на основании заявления о приеме на 
обучение в Учреждение, подаваемого обучающимся, достигшим возраста 14 лет, или 
родителями (законными представителями) обучающегося, не достигшего возраста 14 лет.  

2.6. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе, в том числе заявление о зачислении на обучение по дополнительной 
общеразвивающей программе в соответствии с социальным сертификатом, может быть 
направлено в электронном виде посредством заполнения экранных форм в личном кабинете 
заявителя в информационной системе или подано на бумажном носителе в Учреждение. К 
заявлению о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 
подаваемому впервые, прилагаются следующие документы:  

1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  
2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка; 
3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, 
или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или 
по месту пребывания; 
4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 
Правил формирования социальных сертификатов. 

2.7. До заключения договора об образовании и в период его действия Учреждение 

предоставляют заказчику образовательной услуги достоверную информацию о себе и об 
оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их 
правильного выбора. 

2.8. Учреждение доводит до заказчика образовательной услуги информацию, 
содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и 
объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав 
потребителей и Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации». 

2.9. Информация, предусмотренная пунктами 2.7 и 2.8 настоящего Положения, 
предоставляется Учреждением в месте фактического осуществления образовательной 
деятельности, а также в месте нахождения филиала Учреждения, осуществляющего 
образовательную деятельность: Свердловская область, г. Тавда, ул. Ленина 71; ул. Кирова 
126; ул. Кирова 145 «а»; ул. Матросова 19. 

2.10. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам физкультурно-спортивной направленности осуществляется 
при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. 

2.11. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 
лет, или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при 
наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной 

программы реабилитации. 
2.12. При приеме на обучение Учреждение, для обеспечения учета образовательной 

траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в 
информационную систему независимо от факта использования социального сертификата для 
обеспечения реализации дополнительной общеразвивающей программы. 

При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения заявления 
о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой в 
соответствии с социальным сертификатом, Учреждение обеспечивает предоставление 
Муниципальному  опорному центру Тавдинского городского округа, определенному в 
соответствии с Правилами формирования социальных сертификатов оператором реестра 
получателей социального сертификата (далее – оператор реестра) сведений, необходимых для 
формирования обучающемуся социального сертификата при условии предоставления 
родителями (законными представителями) обучающегося согласия на обработку 
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персональных данных по установленной форме в соответствии с требованиями Правил 
формирования социальных сертификатов.  

В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его данных и 
данных обучающегося посредством информационной системы, реестровая запись о 
получателе социального сертификата обезличивается, его персональные данные в 
информационную систему не заносятся. 

2.13. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 

2.14. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в систему 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, и реализуемым 
в соответствии с социальным сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, 
либо с родителями (законными представителями) обучающихся заключается договор об 
образовании (договор об оказании муниципальной услуги в социальной сфере) по форме, 
установленной органом местного самоуправления Тавдинского городского округа, 

определенным в качестве уполномоченного органа в силу требований Федерального закона от 
13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – уполномоченный 
орган). 

2.15. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 
регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием в 
Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного органа 

идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального сертификата в реестре 
получателей социального сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата 
либо сведения об отсутствии у заявителя социального сертификата; идентификатор (номер) 
дополнительной общеразвивающей программы; дату планируемого начала освоения 
обучающимся дополнительной общеразвивающей программы,  

 

При приёме детей Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) со 
следующими документами: 
а) Уставом;  
б) лицензией на право осуществления образовательной деятельности (с приложением), 
сведения о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 
образовательной деятельности;  

в) дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами и проектами, 
реализуемыми в Учреждении;  
г) другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности, 
д) правилами приёма, перевода и отчисления обучающихся;  
е) документами, регламентирующими права и обязанности обучающихся; 
ж) режимом работы Учреждения и другое. 

 

2.16. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких объединений. 

2.17. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

- непредоставление или не в полном объеме предоставление документов необходимых 
для оказания услуги; 
 состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении; 
  возрастного несоответствия избранного объединения; 

 полной укомплектованности избранного объединения; 

 установление по результатам проверки посредством информационной системы 

невозможности использования представленного социального сертификата для обучения по 
выбранной программе либо отсутствия доступного остатка номинала социального 
сертификата. 
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2.18. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются 
совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 
лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 
администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 
(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 
отношений). 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 
6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на 

заседании педагогического совета Учреждения. 
 

 

Приложение №1 

 

 

Директору МАОУ ДО ЦТР и ГО «Гармония» 

ФИО 
мамы_______________________________________ 

______________________тел.___________________ 

Электрон.почта_______________________________ 

Место работы________________________________ 

должность___________________________________ 

ФИО 
папы_______________________________________ 

______________________тел.___________________ 

Электрон. почта______________________________ 

Место 
работы______________________________________ 

должность___________________________________ 

Проживающих по адресу: 
___________________________________________ 

Номер телефона 
ребёнка____________________________________ 

 

Заявление 

 Прошу зачислить моего ребёнка ______________________________________________ 

______________________________дата рождения__________СНИЛС    ребёнка____________ 
(Ф.И.О. ребёнка полностью) 
школа ___________________  класс__________  на дополнительную общеобразовательную 
общеразвивающую  программу: «_______________» с дальнейшим внесением данных в 
информационную  систему «р66.навигатор.дети».  
 

С Уставом, лицензией, дополнительными общеобразовательными общеразвивающими 
программами, реализуемыми ОО и другими документами, регламентирующими 
организацию образовательного процесса, ознакомлен (а). 
 

_______________                          _______________            ______________________________ 
          Дата                                                          Подпись          ФИО заявителя 
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Приложение №2 

Директору 
______________________________________ 

От _____________________________________ 

_______________________________________ 

(ФИО родителя или законного представителя) 
Проживающего по 
адресу__________________________________ 

________________________________________ 

 

Заявление о согласии на обработку персональных данных (несовершеннолетнего) 
Я,______________________________________________________________________________

___________________________________________________________ 

(ФИО родителя, законного представителя )  
Являюсь родителем (законным представителем) обучающегося: 
________________________________________________________________________________ 

(ФИО обучающегося) 
Даю согласие на обработку и внесение в информационную систему «Навигатор 

дополнительного образования детей Свердловской области»  персональных данных  моего 
ребенка и его законных представителей: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, № 
свидетельства о рождении, дата выдачи свидетельства, фамилия, имена, отчества родителей 
(законных представителей), место работы, занимаемая должность, контактные телефоны, 
состояние здоровья, СНИЛС; 

Размещать фотографии, фамилию, имя отчество, дата рождения, образовательное 
учреждение и его адрес на Официальном сайте организации, информационных стендах в 
помещениях учреждения и СМИ (достижений ребенка, трансляция по телевидению участия в 
различных мероприятиях). Организация вправе включать обрабатываемые персональные 
данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные 
нормативными документами государственных (федеральных, областных) и муниципальных 
органов управления образованием, регламентирующих предоставление отчетных данных. 

Цель обработки - формирование информационной среды образовательного учреждения, 
информационной базы об учащихся образовательного учреждения и их родителях, ведения 
статистики, а также для реализации мер по поддержке и развитию одаренности и участия в 
конкурсных мероприятиях.     Согласен на совершение оператором обработки персональных 
данных, указанных в данном документе, в том числе на сбор, анализ, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Согласен на передачу вышеперечисленных персональных данных в Министерство общего 
и профессионального образования Свердловской области, в Министерство образования и 
науки Российской Федерации, а также другим учреждениям и организациям, принимающим 
участие в проведении всероссийских олимпиад и иных конкурсных мероприятий, для 
достижения вышеуказанных целей.  

Обработку персональных данных разрешаю на срок, необходимый для достижения 
вышеуказанных целей. 

Подтверждаю, что с порядком отзыва согласия на обработку персональных данных в 
соответствии с п.5 ст. 21 Федерального закона №152 –ФЗ от 27.07.2006 «О персональных 
данных» ознакомлен(а). 

 Права и обязанности в области защиты персональных данных мне известны. С 
юридическими последствиями автоматизированной обработки персональных данных 
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ознакомлен(а). 
_______________               _______________            ______________________________ 

          Дата                                    Подпись            ФИО заявителя 

Приложение №3 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ И ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНОГО СЕРТИФИКАТА 

(ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ) 
 

Я, __________________________________________________________, прошу зачислить 
моего ребенка  на  обучение по дополнительной общеобразовательной программе 
Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа ___________________ 
направленности _____________________________ в МАОУ ДО ЦТР И ГО "ГАРМОНИЯ". 
Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка:____  
Дата рождения ребенка: 
Номер СНИЛС:  
Адрес регистрации ребенка: 
Контактные данные:  
  (телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя) 

 

 

 Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами формирования в 
электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги 
«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей и 
обязуюсь соблюдать все без исключения положения указанных Правил. 
 

 Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в реестр 
потребителей согласно Правилам формирования в электронном виде социальных 
сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» и реестра их получателей. 
 

__.__.20__                    __________________/___________________/  
                                                                                подпись                         расшифровка 

 

Для отметок учреждения, принявшего заявление 

Заявление принял 

 

Организация 

 

Должность 

 

Фамилия ИО 

 

___________________ 

 

________________________ ______________________ 

Подпись ___________________________  
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ПРИЛОЖЕНИЕ №4 
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РЕБЕНКА ПРИ ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ 

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ И ФОРМИРОВАНИИ СОЦИАЛЬНОГО 
СЕРТИФИКАТА (ДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ) 

Я, 
_______________________________________________________________________________________________ 

(ФИО,серия, номер паспорта, кем, когда выдан) 
_______________________________________________________________________________________________,  

(адрес родителя (законного представителя) 
 

являющийся родителем (законным представителем) 
________________________________________________________, 

(Ф.И.О. ребенка – субъекта персональных данных) 
_______________________________________________________________________________________________, 

(номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи и выдавшем органе) 

_______________________________________________________________________________________________, 

(адрес ребенка – субъекта персональных данных) 
 

для реализации прав и законных интересов ребенка при зачислении на обучение по дополнительной 
общеразвивающей программе и формировании социального сертификата на оказание государственной 
(муниципальной) услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и с 
целью эффективной организации обучения по дополнительным общеобразовательным программам, даю 
согласие на обработку следующих персональных данных: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 
2) вид документа, удостоверяющего личность ребенка, его серия, номер и дата выдачи, а также 
наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
3) дата рождения ребенка;  
4) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ребенка; 
5) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) ребенка; 
6) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, его серия, 
номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при 
наличии); 
7) контактная информация родителя (законного представителя) ребенка (адрес электронной почты, 
телефон); 
8) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя (законного 
представителя) ребенка; 
9) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся. 
 

Региональному модельному центру, муниципальному опорному центру, а также всем образовательным 
организациям и индивидуальным предпринимателям – исполнителям государственной (муниципальной) услуги 
в социальной сфере, осуществляющим обучение ребенка на основании заключенного договора об оказании 
муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в 
соответствии с социальным сертификатом (договора об образовании), даю дополнительно согласие на обработку 
следующих персональных данных: 

1) фотографической карточки обучающегося, 
2) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образовании обучающимся,  
3) данных о ходе результатах освоения образовательной программы обучающимся, 
4) данных о составе семьи (в том числе наличии статуса ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без 

попечения родителей), статусе и материальном положении семьи (в том числе наличии статуса семьи, 
находящейся в трудной жизненной ситуации), ограничениях в связи с состоянием здоровья (в том числе 
при наличии сведения, содержащиеся в заключении психолого-медико-педагогической комиссии 
(ПМПК), медицинском заключении, справке, подтверждающей факт установления инвалидности, 
индивидуальной программе реабилитации или абилитации инвалида), номере полиса обязательного 
медицинского страхования, постановке на учет в образовательной организации и/или органах ПДН (при 
наличии), включении сведений о ребенке в государственный информационный ресурс о лицах, 
проявивших выдающиеся способности и других персональных данных обучающегося, если они 
необходимы для эффективной организации обучения по образовательной программе, предоставления 
ему мер социальной поддержки. 
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Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с персональными данными 
любых действий, включаемых в понятие обработки персональных данных законодательством, в том числе на 
автоматизированную обработку персональных данных, любыми выбранными оператором персональных данных 
способами обработки, за исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам в любой 
другой форме, помимо предоставления персональных данных региональному модельному центру, 
муниципальным опорным центрам, исполнителям услуг в рамках информационной системы «Навигатор 
дополнительного образования» (на такое предоставление согласие дается), на срок участия ребенка в системе 
персонифицированного учета и персонифицированного финансирования, на срок получения государственной 
(муниципальной) услуги в социальной сфере «реализация дополнительных общеразвивающих программ» и срок 
хранения документов в связи с нормативными требованиями. 
 Согласие на включение персональных данных ребенка – в информационную систему «Навигатор 
дополнительного образования» дается на срок вплоть до достижения ребенком возраста 18 лет, в целях 
использования указанных персональных данных для реализации права ребенка на получение и реализацию 
социального сертификата на получение государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере 
«реализация дополнительных общеразвивающих программ» такими субъектами, как региональный модельный 
центр и муниципальный опорный центр, исполнители государственной (муниципальной) услуги в социальной 
сфере.  
 Даю согласие на включение в информационную систему «Навигатор дополнительного образования» для 
дальнейшей обработки вышеуказанными операторами персональных данных следующих персональных данных 
ребенка: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 
2) вид документа, удостоверяющего личность, его серия, номер и дата выдачи, а также наименование 
органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
3) пол; 
4) дата рождения; 
5) место (адрес) проживания; 
6) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 
7) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя); 
8) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), его серия, номер и 
дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
9) контактная информация родителя (законного представителя) (адрес электронной почты, телефон); 
10) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя (законного 
представителя); 

Сведения об операторах персональных данных: 
Региональный модельный центр: ГАНОУ СО "Дворец молодёжи" 

Муниципальный опорный центр: _________________________________________________  
      (наименование, адрес) 
Организация (индивидуальный предприниматель), осуществляющие обучение:  
МАОУ ДО ЦТР И ГО "ГАРМОНИЯ" 

 

Согласие информированное, дано свободно.  
Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме.  
 

__.__.20__                      __________________/___________________/  

                                                        подпись                       расшифровка 

 

Заявление принял 

 

Организация 

 

Должность 

 

Фамилия ИО 

 

___________________ 

 

________________________ ______________________ 

Подпись ___________________________  
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